p)

E P | R-; suissetec aargau

SKILLPORT HE®R Gebdudetechnik-Genossenschaft

Fachkraft einrichten

Als Berufsbildner haben sie die Moglichkeit eine oder mehrere Fachkrafte einzurichten. So
kdnnen sie Aufgaben an andere Personen weitere geben.

Schritt 1: Wahlen sie in der horizontalen Navigationsliste «Fachkrafte» aus.

WIR, DIE
GEBAUDETECHNIKER
Startseite |

Schritt 2: Wahlen sie «Neu»

WIR,DIE SEEHIRa:
GEBAUDETECHNIKER
Start Dossier Aushildung Aufiiige UK Berufsfachschule Top-LE Info Archiv *©

Fachkrifte W Fachkrifte

Fachkriifte ‘Suche nack: | Filer >
|\ |IETEIE (- Alle Fachkrafie- v

Lernende/r v
Auswahiliste] Suche|

| Anna Muster v
Logout G—)

Schritt 3: Fiillen sie die Felder Vorname, Nachname und E-Mail aus.

WIR, DIE
GEBAUDETECHNIKER
Start Dossier Ausbildung Auftrige UK Berufsfachschule Top-LB \nfonmhw

v

Fachkrifte
-

|
[Ausvwahiiste] [S3che] Nachname | |
|

| Anna Musts
| Anna Muster v EMail
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Schritt 4: Lernende freigeben und Zugriffsrechte definieren.

Ancede (Mm@ Frau

suissetec aargau
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Nachname.
EMail

Muster

emma muster@anleitung.ch

Tempordrer Zugrff  Von

Option: Temporarer Zugriff

@ Keine Datumseingabe = Zugr

_~ Neue Lernende hinzufiigen

Option: Temporérer Zugriff flir einzelne Lernende festlegen

_—Definieren der Zugriffsrechte
NmeﬂZugﬂl] Lemende/r hinzuflgen.

Angaben speichern

Schritt 5: «Fachkraft» Login-Daten, bearbeiten und I6schen

WIR, DIE
GEBAUDETECHNIKER

Start Dossier Ausbildung Aufttige UK Berufsfachschule Top-lB Info @ Archiv Ll ?)
—
Fachkriifte ((Suchemach | =]
| | TR |- Ale Fachkrifte - | New
Lernende/r 4 i Lemende | ~Anzahl Einiréige | 2.
[Auswahiliste| Suche ‘m &ﬂ.ﬁ 8
Anna Muster ~ ‘ E] t’_“]l Ja
\ Zugewiesene lernenden abrufen / T \
Login-Daten  bearbeiten  l6schen

Schritt 6: Login-Daten

Fachkraft
a
Emma Muster

Sie késnnen dem/der /in ein neues Systen t . Das bist

Passwort wird mit diesem Vorgang Uberschrieben. Der/Die Benu:zerlin muss das
Systempasswort nach dem ersten erfolgreichen Login selbstandig éndern.

1. Versand per E-Mail

generiert und per E-Mail versendet.

Das neue Systemp t wird

= b
Generieren und Senden >> [ o

2. Manuelle Eingabe

Sie konnen ein Systempasswort eingeben und es dem/der Benutzer/in direkt mitteilen.
12 - 20 Zeichen, davon mind. 1 Zahl, 1 Sonderzeichen und 1 Buchstabe

| || Passwort eintragen >> 2228

der 2-Faktor g

Lol

Mit dieser Funktion kénnen Sie die eingerichtete 2FA des Users zuriicksetzen. Der User muss
bei seiner néchsten Anmeldung nochmals eine neue 2FA einrichten. Diese Funktion ist
unabhéngig vom SEPHIR-Passwort und dndert dieses nicht.

[ Ja, ich méchte die 2FA dieses Users zuriicksetzen P

e

ng

Abbrechen

Bei den Fachkraften ist der Berufsbildner der Administrator.
Nur er kann Passwoérter oder die 2FA Authentisierung
zuriicksetzen.

Ein Systempasswort generieren und per E-Mail zustellen.
Mit dieser Funktion wird ein bestehendes Passwort
zuriickgesetzt.

Beim Login wird die Fachkraft aufgefordert diese durch ein
personliches Passwort zu ersetzen.

Hier kdnnen sie ein Systempasswort eintragen, dieses muss
dann von der Fachkraft beim ersten Login durch ein
persénliches Passwort ersetzt werden.

Hier kénnen sie bei der Fachkraft die 2FA Authentisierung
zuriicksetzen.
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